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POVABILO  K  ODDAJI  PONUDBE

za 
ČIŠČENJE DELOVNIH POVRŠIN 
Naročnik je glede na ocenjeno vrednost javnega naročila izbral 
ODPRTI POSTOPEK
Vabimo zainteresirane gospodarske subjekte, da predložijo svoje ponudbe in pri tem upoštevajo navodila naročnika.
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 V skladu z ZJN-2 (ur.l. RS  št. 128/06, 16/08 IN 19/2010 ZJN-2B) in ob uporabi:

- Zakona o reviziji postopkov javnega naročanja UPB3 (ur.l. št. 95/05, 78/06) 

- ZUP (ur.l. 88/1999 in spremembe)
- Obligacijskega  zakonika (ur.l. RS št. 83/2001 in spremembe)
- ter ostalih predpisi, ki urejajo predmetno področje,  izdaja naročnik:
NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE

Predmet javnega naročila: ČIŠČENJE DELOVNIH POVRŠIN 
Ocenjena vrednost brez DDV :       180.000      € 
Delitev na sklope:  NE
1. Zahteve naročnika 
Naročnik pričakuje od ponudnika, da prevzame čiščenje takoj po pravnomočnosti odločitve. Od ponudnikov pričakuje, da se prevzem izvede brez  zapletov, ki bi povzročale motnje  pri izvajanju dejavnosti naročnika,  zato naročnik izpostavlja nujnost po izkušnjah in maksimalni zainteresiranosti za izvedbo posla na strani ponudnika. Naročnik bo z izbranim ponudnikom sklenil pogodbo o izvajanju čiščenja za prostore Zavoda za zdravstveno varstvo Kranj za obdobje štirih let, to je do 31.12.2014
2. Spremembe, dopolnitve in pojasnila razpisne dokumentacije

Naročnik bo morebitne spremembe ali dopolnitve razpisne dokumentacije izdal v obliki dodatkov k razpisni dokumentaciji in jih objavil na portalu JN.
Vsak dodatek k razpisni dokumentaciji  postane sestavni del razpisne dokumentacije.

Ponudniki lahko zahtevajo pojasnila razpisne dokumentacije. Zahtevek mora biti pisen in predložen izključno na portal JN. Ponudnik mora vprašanja posredovati najkasneje 7 dni pred iztekom roka za oddajo ponudb, da bo naročnik lahko posredoval odgovore najkasneje 6 dni pred rokom za oddajo ponudb.
Naročnik ne bo organiziral informativnega dne.

3.  Jezik ponudbe, variantne ponudbe in dopolnitve ponudb
Ponudba in ostala dokumentacija, ki se nanaša na ponudbo, mora biti napisana v slovenskem jeziku. Zahtevana originalna potrdila oziroma izjave naj bodo prevedene v slovenski jezik.
Ponudnik variant ne dopušča.
Spremembe in dopolnitve ponudb lahko ponudniki predložijo pisno, v zaprtih kuvertah z oznako »dopolnitev, sprememba ponudbe« do roka za oddajo ponudb.
4. Predložitev ponudbe

Ponudnik predloži ponudbo za  celoto. 
Ponudnik naj pri pripravi ponudbe sledi naslednjim navodilom:
a) ponudnik naj vpiše zahtevane podatke v obrazce, ki so sestavni del razpisne dokumentacije. Ponudba mora biti podana na obrazcih, ki so sestavni del razpisne dokumentacije, podatke vpisujte z neizbrisljivim pisalom .
b) Ponudbena  dokumentacija mora biti  zložena po vrstnem redu in sicer: 

· Obrazec ponudba – OBR-1

· Izpolnjen predračun – OBR -2  

· Izpolnjen in podpisan ali parafiran vzorec pogodbe – OBR -3

· Izpolnjen, žigosan in podpisan obrazec OBR - 4  razpisne dokumentacije
· Referenca OBR -5
· Način čiščenja  OBR – 6
· Izjave OBR - X

Ponudnik mora za veljavnost ponudbe predložiti vsaj tri reference, ki se nanašajo na čiščenje prostorov v zdravstvenih zavodih. Referenca se mora nanašati na izvajanje poslov v primerljivi vrednosti za obdobje zadnjih treh let pred objavo tega razpisa. Naročnik bo podane reference telefonsko preveril in v primeru, da je ponudnik podal zavajajoče podatke bo le tega izločil iz ocenjevanja.
c.) zaradi preglednosti naj bodo ponudbeni obrazci ločeni s pregradnimi kartoni ali barvnimi listi. Vsi dokumenti, predloženi v ponudbi, naj bodo zvezani z dovolj dolgo vrvico, ki omogoča listanje dokumentov, in zapečateni tako, da posameznih listov oziroma prilog ni mogoče naknadno vložiti, odstraniti ali zamenjati brez vidne poškodbe listov oz. pečata,

Naročnik bo vse tiste ponudbe, ki ne bodo opremljene skladno s točko c, ob odpiranju zvezal in zapečatil z vrvico. 

Ponudbe je potrebno oddati na naslov Zavod za zdravstveno varstvo Kranj, Gosposvetska ulica 12, 4000 Kranj.

Za pravočasne se bodo štele ponudbe, ki bodo prispele na naslov ZAVOD ZA ZDRAVSTVENO VARSTVO KRANJ, Gosposvetska ulica 12, 4000 Kranj  do  15.03.2011  do 09.30 ure.
Ponudbe morajo biti oddane v zaprti ovojnici z oznako »NE ODPIRAJ – PONUDBA ZA ČIŠČENJE DELOVNIH POVRŠIN «. Na ovojnici mora biti jasno označen naslov ponudnika. 

Upoštevane bodo ponudbe, ki bodo prispele pravočasno in pravilno označene.

Javno odpiranje ponudb bo  isti dan ob 11.00 uri v prostorih Zavoda za zdravstveno varstvo Kranj.
Ponudnik prevzema vse stroške, vezane na pripravo, izdelavo in predložitev ponudbe.

5. Ponudbena cena

Cene v ponudbi morajo biti izražene v EUR in morajo vključevati vse stroške izvajalca, ki so potrebni za izvedbo naročila (davki, čistila, strošek plač osebja, zaščitna sredstva osebja, tečaj uporabe čistil, prevoz itd…). Vsi zneske v EUR se zaokrožijo na dve decimalki. Naročnik ne bo priznaval nobenih stroškov, ki niso zajeti v ponudbeni ceni.
6. Veljavnost ponudbe

Ponudbe brez kakršnih koli popravkov in dopolnitev ostanejo v veljavi 90 dni po skrajnem roku za predložitev ponudb.                     
7. Usposobljenost in sposobnost ponudnikov – pogoji za sodelovanje

a) osnovna sposobnost ponudnika in osebni status ponudnikov (skladno z 42. Člen ZJN-2)
Naročnik mora postopati skladno z 42. členom ZJN-2 in sicer:
a.1.) naročnik mora iz postopka javnega naročila izločiti kandidata ali ponudnika, če je bil le ta ali njegov zakoniti zastopnik, v kolikor gre za pravno osebo, pravnomočno obsojen zaradi naslednjih kaznivih dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku (ur.l. RS št. 55/08, 66/08 –popravek In 39/09): hudodelsko združevanje; sprejemanje podkupnine pri volitvah, nedovoljeno sprejemanje daril, nedovoljeno dajanje daril, jemanje podkupnine, dajanje podkupnine, sprejemanje daril za nezakonito posredovanje in dajanje daril za nezakonito posredovanje; goljufija, poslovna goljufija, preslepitev pri pridobitvi posojila ali ugodnosti in zatajitev finančnih obveznosti; pranje denarja.
a.2.) naročnik mora iz postopka javnega naročila izločiti kandidata ali ponudnika, če je bil leta ali njegov zakoniti zastopnik, kolikor gre za pravno osebo, pravnomočno obsojen zaradi goljufije zoper finančne interese EU v smislu 1. Člena Konvencije o zaščiti finančnih interesov EU.
a.3.) naročnik mora iz postopka javnega naročila izločiti kandidata ali ponudnika, če je le-ta na dan, ko se izteče rok za oddajo ponudb, izločen iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco ponudnikov z negativnimi referencami iz 77. A člena ZJN-2.
Ponudnik poda izjavo o neobstoju okoliščin in dejstev navedenih v točkah a.1.) a.2.) ter a.3.) in sicer z podpisom izjave OBR - 4, ki je sestavni del razpisne dokumentacije. 
a.4.) naročnik določa, da bo iz postopka oddaje naročila izločil kandidata ali ponudnika, če:
a) je v postopku prisilne poravnave, stečaja ali likvidacije, kadar z njegovimi posli iz drugih razlogov upravlja sodišče, je opustil poslovno dejavnost ali je v katerem koli podobnem položaju;
b)je proti njemu uveden postopek stečaja, likvidacije ali prisilne poravnave v skladu s predpisi

c) je bil s pravnomočno sodbo v katerikoli državi obsojen za prestopek v zvezi z njegovim poklicnim ravnanjem

d) je storil veliko strokovno napako iz področja predmeta javnega naročila, ki me je bila dokazana s sredstvi, ki jih naročnik lahko utemelji

e) nima poravnanih obveznosti za davke in prispevke.

f) ponudnik ne sme imeti blokiranega nobenega od poslovnih računov od 1.1.2011 do dneva za oddajo ponudb

Ponudnik poda izjavo o neobstoju okoliščin in dejstev navedenih v točkah a) do f) in sicer z podpisom izjave OBR - 4, ki je sestavni del razpisne dokumentacije. 
b) sposobnost za opravljanje poklicne dejavnosti (skladno z 43. Členom ZJN-2)

b.1.) ponudnik mora za veljavnost ponudbe podati izjavo, da dejavnost, ki je predmet predmetnega javnega naročila lahko opravlja na podlagi vpisa v sodni ali drug ustrezen register.

Ponudnik naj izpolni OBR-4, kjer naj vpiše številko vpisa v sodni ali drug register.

c) ekonomska in finančna sposobnost ponudnika (skladno z 44. Členom ZJN-2)
c.1.)  ponudnik mora imeti plačane vse zapadle obveznosti do podizvajalcev v predhodnih postopkih javnega naročanja.

Ponudnik potrdi izpolnjevanje pogoja s podpisom obrazca  OBR-4
c.2.) ponudnik mora zagotavljati rok plačila 30 dni

Ponudnik potrdi izpolnjevanje pogoja s podpisom obrazca  OBR- 4.

d) tehnična in kadrovska sposobnost ponudnika (skladno z 45. Členom ZJN-2)
d.1.) ponudnik mora predložiti tri reference o čiščenju zdravstvenih zavodov v preteklih treh letih pred dnem objave tega razpisa. Reference morajo biti originalno podpisane s strani naročnikov in sicer na obrazcu, ki ga je izdelal naročnik za ta razpis. Kot sorodne naročnike opredeljuje zdravstvene zavode. 
Naročnik bo reference preveril in sicer bo z elektronsko pošto na podane naslove podpisnikov referenc postavil vprašanje o  verodostojnost referenc in v primeru ugotovljenega zavajanja ponudnika postopal po 77. Členu ZJN-2.
d.2.) ponudnik mora predložiti seznam čistil, ki jih bo pri delu uporabljal, z varnostnimi listi in navodili o uporabi, ki jih ima izdelane za čistilno osebje. Nadalje  seznam tehnične opreme, ki jo bo uporabil na objektu naročnika, pri čemer je obvezna priloga seznam opreme po inventurnem stanju iz knjigovodske evidence z začetnim stanjem na dan 1.1.2011. Nadalje mora ponudnik navesti število oseb, ki jih bo redno razporedil na objekt naročnika z urnikom prisotnosti. Ponudnik je dolžan predložiti tudi akt o skupnih nalogah varstva pri delu. Vse čistilno osebje mora biti celjeno proti Hepatitisu B.
Ponudnik mora izpolniti vse priloge OBR-6 , ki morajo biti čitljivo izpisane z računalnikom ali pisalnim strojem (rokopis NI dovoljen).
8. Merila pri oddaji javnega naročila
Naročnik bo oddal naročilo na podlagi ekonomsko najugodnejše ponudbe z uporabo naslednjih meril:

1. merilo CENA  za storitve čiščenja  predstavlja  70% vseh meril, 

2. merilo CENA za dodatna dela predstavlja 30% vseh meril.

Vrednotenje meril:

Cena storitve čiščenja predstavlja 70 točk.

Dodatna dela predstavljajo 30 točk in sicer :
· čiščenje m2 stekel 10 točk

· čiščenje m2 žaluzij 10 točk

· čiščenje m2 tlakov  10 točk

Skupno maksimalno  število točk je 100.

Najugodnejša ponudba je tista ponudba, ki po vseh vrednotenjih skupaj doseže najvišje število točk.
1. merilo CENA: merilo se bo vrednotilo skladno z izpolnjenim Predračunom  (OBR - 2), kjer se upošteva ponudbena cena za m2 brez DDV za celotno letno kvadraturo.
Cena se preračuna v točke na naslednji način:

najnižja cena m2 / ponujena cena za m2 posameznega ponudnika x 70.

Najugodnejša ponudba bo tako ocenjena s 70 točkami.

2. merilo DODATNA DELA:  merilo se bo vrednotilo skladno z izpolnjenim Predračunom (OBR-2), kjer se upošteva najnižja vrednost posameznih dodatnih del. Ponujena morajo biti vsa dodatna dela  kot so navedena.

Cena za posamezna dodatna dela se preračuna v točke na naslednji način:

Najnižja  cena / ponujena cena posameznega ponudnika x 10.
V primeru, da dva ponudnika zbereta enako število točk, prevlada tisti ponudnik, ki ponudi najnižjo ceno čiščenja.
9. Revizija postopka

Zahtevek za revizijo lahko vloži vsaka oseba, ki ima ali je imela interes za dodelitev naročila in ji je bila ali bi ji lahko bila povzročena škoda zaradi ravnanja naročnika, ki se v zahtevku za revizijo navaja kot kršitev naročnika v postopku oddaje javnega naročila.

Zahtevek za revizijo se lahko vloži v vseh fazah postopka, zoper vsako ravnanje naročnika, razen če zakon, ki ureja oddajo javnih naročil, in Zakon o reviziji postopkov javnega naročanja, ne določata drugače. Po odločitvi o dodelitvi naročila je rok za vložitev zahtevka za revizijo deset dni od prejema obvestila o oddaji naročila. Ponudnik lahko vloži zahtevek za revizijo tudi v desetih dneh od dneva prejema dodatne obrazložitve odločitve o oddaji naročila. Vlagatelj mora vložiti zahtevek za revizijo pri naročniku. 
Zahtevek za revizijo mora biti obrazložen, priloženo mora biti dokazilo poravnani taksi, ki znaša za predmetno javno naročilo 2.500 EUR (skladno s spremembami ZRPJN ur.l. 53/15.6.2007). Taksa se vplača na račun 01100-1000358802, sklic 11 16110-7111290-
S kopijo zahtevka za revizijo vlagatelj obvesti tudi ministrstvo, pristojno za finance. Zahtevek za revizijo se vloži v skladu z določbami Zakona o reviziji postopkov javnega naročanja (Uradni list RS, št. 95/05 – ZRPJN-UPB3 in 78/06). 

Svojo odločitev v zvezi z zahtevkom za revizijo mora naročnik sprejeti v roku 15 dni od prejema zahtevka. 
OBR-1

OBRAZEC PONUDBA

Predmet javnega naročila: ČIŠČENJE DELOVNIH POVRŠIN 
	Podatki o ponudniku:

	Firma oz. ime:


	

	Zakoniti zastopnik:


	

	Davčna številka:
	

	Matična številka:
	

	Naslov:
	

	Telefonska številka:
	

	Fax:
	

	Kontaktna oseba:
	

	Odgovorna oseba za podpis pogodbe:


	


Izjavljamo, da:

- da smo se seznanili z razpisno dokumentacijo - tehnično dokumentacijo in se v celoti 
   strinjamo z njeno vsebino

- da se strinjamo z vsebino priloženega vzorca pogodbe
- da smo v ponudbi navedli resnične podatke, ki ustrezajo dejanskemu stanju.
- da bomo v primeru, da bomo izvedli posel z podizvajalci naročniku sporočili vse potrebne  podatke do podpisa pogodbe, s ponudbo pa izjavljamo, da bomo (ustrezno obkrožite).
Posel izvajali samostojno

Posel izvedli z podizvajalci

Kraj in datum:   

Ponudnik

Žig in podpis:

OBR​​-2

 Ponudnik

……………………………………………..

…………………………………………….

PREDRAČUN

PREDMET JAVNEGA NAROČILA:  ČIŠČENJE DELOVNIH POVRŠIN
Obseg naročnikovih prostorov znaša 2.800 m²
Ponudbena cena za m² brez DDV za celoten obseg čiščenja znaša
………………….. € brez DDV.

Ponudbena vrednost za letno čiščenje skupne kvadrature naročnika  znaša 

……………………………….. € brez DDV.

Stopnja DDV znaša…………….. %

Letni strošek čiščenja za vso kvadraturo z DDV znaša……………………. EUR.

DODATNA DELA
 a.)Ponudnik je sposoben izvesti 2 (dva) krat letno tudi generalno čiščenje stekel na celotni stavbi, ki zajema čiščenje stekel (notranje in zunanje), okvirjev oken (notranje in zunanje), okenskih polic (notranje in zunanje).  Ponudnik mora upoštevati uporabo dvigala za čiščenje stekel. 
Površina  za  2 (dva) kratno letno čiščenje -    6284 m2, 
Ponudbena cena za m2 čiščenja stekel znaša…………………..€ brez DDV.

b.) Ponudnik je sposoben izvesti enkrat letno tudi generalno čiščenje zunanjih kovinskih žaluzij. Ponudnik  mora upoštevati uporabo dvigala za čiščenje žaluzij.
Površina – 1800 m2,

Ponudbena cena za m2 čiščenja žaluzij znaša…………………….€ brez DDV

c.)Ponudnik je sposoben enkrat letno izvesti strojno kemično čiščenje PVC tal (odstranitev starega premaza in nanos novega) z akrilnim disperzijskim premazom  (trikratni premaz).

Dela se izvedejo po dogovoru v soboto ali nedeljo.

Površina - 2000 m2.  

Ponudbena cena za m2 čiščenja tal znaša…………………..€ brez DDV.

Žig in podpis ponudnika:

OBR-3

VZOREC  POGODBE O IZVAJANJU ČIŠČENJA DELOVNIH 
POVRŠIN
ki jo sklepata na podlagi izvedenega postopka javnega naročila
	Naročnik      

ZAVOD ZA ZDRAVSTVENO VARSTVO KRANJ

Gosposvetska ulica 12, 4000 Kranj

ID št. za DDV 77554175

ki ga zastopa direktorica  Prim. doc. Irena Grmek Košnik, dr. med.

V nadaljevanju naročnik




In
	Izvajalec




I.

Stranki ugotavljata, da je naročnik izvedel odprti postopek oddaje javnega naročila za opravljanje storitev, čiščenje delovnih površin zavoda in dodatnih del, ki je predmet te pogodbe, izvajalec pa je med sodelujočimi ponudniki ponudil najugodnejšo ceno in bil izbran za izvajalca čiščenja prostorov in dodatnih del.
II.

Naročnik naroča, izvajalec pa se zavezuje opravljati storitve za čas štirih let, to je od ……………… do vključno 31.12.2014
III.

Izvajalec zagotavlja dnevno čiščenje prostorov, ki jih je naročnik opredelil v javnem naročilu in ki so sestavni del pogodbe. Čiščenje bo izvajalec izvajal z dinamiko, ki jo je predvidel naročnik v razpisu. Cena čiščenja znaša za m² …….. brez DDV, celotna mesečna vrednost čiščenja znaša……………… € brez DDV. 

Naročnik ima pravico, da se z izvajalcem dogovori za dodatna dela po ceni……………. brez DDV za m², pri čemer se naročnik z izvajalcem dogovori o obsegu čiščenja, za vsako dodatno delo posebej. Dodatno čiščenje se izvaja izključno po pisni odobritvi naročnika.

IV.

Čistila in čistilni pripomočki so strošek izvajalca in so zajeti v ceni storitve.  Izvajalec je dolžan nameščati v koše za smeti vreče, ki jih zagotovi naročnik. Naročnik bo izvajalcu ob podpisu pogodbe izročil svoj načrt ravnanja z odpadki, ki je za izvajalca obvezujoč, predvsem glede mesta odlaganja odpadkov, označevanja vreč in ravnanja z odpadki.

Papirno konfekcijo- toaletni papir in papirnate brisače zagotovi naročnik. Naročnik zagotovi tudi ustrezna mila in razkužila za sanitarne prostore. Izvajalec je dolžan skrbeti za zadostno razpoložljivost papirne konfekcije in mil, kar pomeni, da  čistilke zagotavljajo tudi redno polnjenje dozatorjev.
V.

Cene iz ponudbe izvajalca, št. ____________ z dne _____________2011, so fiksne za obdobje dvanajstih mesecev po sklenitvi tega sporazuma.

Za nadaljnji čas veljavnosti okvirnega sporazuma pa se cene lahko spremenijo po preteku enega leta od sklenitve oz. uveljavitve sporazuma in ko kumulativno povečanje indeksa cen življenjskih potrebščin preseže 4 % vrednosti, šteto od preteka enega leta od sklenitve oziroma uveljavitve sporazuma.

Nadaljnja povišanja cene se lahko izvedejo, ko kumulativno povečanje indeksa iz prejšnjega odstavka ponovno preseže 4 % vrednosti od zadnjega povišanja cene.

V primeru, da je izvajalec upravičen do spremembe cen v skladu s predhodnimi navedbami, mora pred uvedbo spremembe cen naročniku predložiti zahtevo za spremembo cen z dokazili o upravičenosti predlagane spremembe.

VI.
Izvajalec je dolžan prevzeta dela opravljati vestno in kvalitetno ter skrbeti za varnost premoženja v času opravljanja del, kar pomeni, da je dolžan delavec izvajalca, vse prostore zaklepati, kadar se v njih ne zadržuje. S prostorom, ki ga dobi za shranjevanje pripomočkov, je dolžan ravnati kot dober gospodar.
VII.
Odgovorna oseba izvajalca je………………………… , telefon…………………………..

  e-naslov…………….

Odgovorna oseba naročnika je Romana Petrovec.

Odgovorna oseba izvajalca je dolžna:

- spremljati izvajanje čiščenja in reševati vse reklamacije naročnika

- poskrbeti, da bo osebje izvajalca uporabljalo pri delu ustrezna zaščitna sredstva
- skrbeti, da se v času čiščenja v prostorih naročnika ne bodo nahajale nepooblaščene osebe

- skrbeti za izvajanje ukrepov varstva pri delu

- sodelovati z odgovorno osebo naročnika.

Odgovorna oseba naročnika je dolžna:

- izvajati redne in občasne kontrole čiščenja

- potrjevati račune

- sodelovati z odgovorno osebo izvajalca pri reševanju reklamacij.

VIII.

Skladno z zakonom o varstvu osebnih podatkov pogodbeni stranki soglašata, da morebitnih osebnih podatkov ne bosta uporabljali v nasprotju z določili tega zakona. Pogodbeni stranki bosta zagotavljali pogoje in ukrepe za zagotovitev varstva osebnih podatkov in preprečevali morebitne zlorabe v smislu določil navedenega zakona.

Upoštevaje določbe 14. Člena ZIntPK (ur.l.RS št. 45/10) je nična vsaka pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za:

- pridobitev posla

- za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji

- za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali

- za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku ali posredniku.

IX.

Izvajalec bo naročniku izstavil račun, ki ga je naročnik dolžan poravnati na transakcijski račun izvajalca št. …………………………………… pri ………………… v 30 dneh po prejemu računa. Izvajalec izstavlja račun zadnjega v mesecu za tekoči mesec.

V primeru neustrezne čistoče, ima odgovorna oseba naročnika pravico, da poda pisno reklamacijo na obračun in poda predlog za obračun 10 %  pogodbene kazni od mesečne vrednosti čiščenja za mesec, v katerem je bila ugotovljena neustreznost čiščenja.

X.
Pogodbeni stranki se obvezujeta, da bosta  storili vse, kar je potrebno za izvršitev te pogodbe in da bosta ravnali kot dobra gospodarja.

XI.

Vsaka od pogodbenih strank lahko odpove to pogodbo z enomesečnim odpovednim rokom s priporočenim pismom po pošti. Odpovedni rok prične teči z dnem prejema poštne pošiljke.
XII.
Morebitne spore iz te pogodbe, ki jih pogodbeni stranki ne bi uspeli rešiti sporazumno, rešuje stvarno pristojno sodišče v Kranju. 
XIII.
Ta pogodba je napisana v štirih enakih izvodih, od katerih prejme vsaka od pogodbenih strank po dva izvoda. 

	Datum:

Številka:
	Datum:

Številka:



	Izvajalec:


	Naročnik:

Zavod za zdravstveno varstvo Kranj

Prim. doc. Irena Grmek Košnik, dr. med.

direktorica


OBR-4

PONUDNIK

…………………………………………….

……………………………………………..

POGOJI ZA SODELOVANJE

Predmet javnega naročila: ČIŠČENJE DELOVNIH POVRŠIN 
Glede na zahteve naročnika, opredeljene v 7. točki navodil  Pogoji za sodelovanje kot ponudnik podajamo naslednjo izjavo:

Izjavljamo:

a.1.) da nismo bili pravnomočno obsojeni zaradi kaznivih dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku (Url.l. 63/94, 70/94, 23/99, 60/90, 40/04, 37/05 in 17/06): hudodelsko združevanje; sprejemanje podkupnin pri volitvah, nedovoljeno sprejemanje daril, nedovoljeno dajanje daril, dajanje daril za nezakonito posredovanje, goljufija, poslovna goljufija, preslepitev pri pridobitvi posojila ali ugodnosti in zatajitev finančnih interesov Evropske skupnosti, pranje denarja. Za tovrstna dejanja niso bile obsojene tudi osebe pooblaščenih za zastopanje. Prilagamo pooblastilo za pridobitev podatkov iz uradnih evidenc.
a.2.) izjavljamo, da nismo v postopku prisilne poravnave, stečaja ali likvidacije; da  proti nam ni  uveden postopek stečaja, likvidacije ali prisilne poravnave; da nam ni bila izrečena pravnomočno sodbo v katerikoli državi za prestopek v zvezi z našim poklicnim ravnanjem; da nismo storili velike strokovno napako iz področja predmeta javnega naročila; da  izpolnjujemo obveznosti v zvezi s plačili prispevkov za socialno varnost v skladu z zakonskimi določbami države, kjer imamo sedež. 
a.3.) nadalje izjavljamo, da imamo izpolnjene obveznosti v zvezi s plačili davkov in prispevkov, v skladu z zakonskimi določbami države, kjer imamo sedež. 
b.1.) izjavljamo, da smo registrirani za dejavnost, ki je predmet razpisa. 

c. 1.) izjavljamo, da imamo plačane vse zapadle obveznosti do podizvajalcev v predhodnih postopkih javnega naročanja. 
c.2.) izjavljamo, da se strinjamo z rokom plačila 30 dni.
S podpisom te izjave potrjujemo:

- da se v celoti strinjamo in sprejemamo razpisne pogoje naročnika za izvedbo javnega naročila.
Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da so zgoraj navedeni podatki točni in resnični.
Izjavljamo, da bomo na poziv naročnika predložili vsa potrebna pooblastila, ki jih bo naročnik uporabil za preverjanje verodostojnosti podanih izjav.
Ponudnik, ki nima sedeža v RS mora predložiti dokazilo, da ni storil navedenih dejanj oziroma, da ima izpolnjene vse zahtevane obveznosti, navedene v zgoraj opredeljenih točka. Če država, v kateri ima ponudnik svoj sedež, ne izdaja takšnih dokumentov, lahko da zapriseženo izjavo prič ali zapriseženo izjavo zakonitega zastopnika ponudnika, ki mora biti podana pred pravosodnim ali upravnim organom, notarjem ali pristojnim organom poklicnih ali gospodarskih subjektov v državi, v kateri ima ponudnik svoj sedež.

    Žig in podpis ponudnika

OBR-5
PONUDNIK

……………………………………….

……………………..………………..

REFERENCA


Podpisnik reference izjavlja, da je zgoraj navedeni ponudnik izvajal čiščenje prostorov, 
zdravstvenega zavoda , v obdobju od……………. do………………..

Čiščenje je bilo izvedeno: (USTREZNO OZNAČITE)

Skladno s pogodbo ali dogovorom     DA             NE

Reklamacije čiščenja           JIH NI BILO           SO BILE POGOSTO    SO BILE OBČASNO

Izvajalca čiščenja bi priporočili  naročniku                   DA     NE      Z ZADRŽKOM

Elektronski naslov podpisnika reference…………………………………………

Podpis ……………………………………………………………………………….
Ponudnik naj si razmnoži obrazec v zadostni količini.

OBR-6
PONUDNIK

……………………………………….

……………………..………………..

IZJAVA  O ZAGOTAVLJANJU ČIŠČENJA
Kot ponudnik izjavljamo, da so vsi spodaj navedeni podatki realno stanje naše usposobljenosti izvajanja predmetnega javnega naročila, kar smo sposobni potrditi tudi z dokazili, ki jih bomo dostavili na zahtevo naročnika. Dokazila so potrdila o izobraževanju za čistilke,   izpis iz evidenc stanja opreme , izpis iz kadrovske evidence in ostala dokazila, ki jih naročnik lahko zahteva.
……………………………………

Žig in podpis ponudnika
1. PONUDNIK PODAJA SEZNAM ČISTIL, KI JIH BO PRI DELU UPORABLJAL

2. PONUDNIKOVA OPREMA, KI JO BO PRI DELU UPORABLJAL IN KI JO ŽE IMA NA RAZPOLAGO ZA IZVEDBO ČIŠČENJA,  JE :(obvezna priloga seznam opreme iz inventurnega popisa s stanjem na dan 1.1.2011)

3. ŠTEVILO OSEB, KI JIH BO PONUDNIK RAZPOREDIL NA LOKACIJO Z URNIKOM IZVAJANJA DEL ter navedba izvedenih izobraževanj posameznega izvajalca .
OBR-X

PONUDNIK

……………………………………….

……………………..………………..

I Z J A V A

POOBLASTILO za PRIDOBIVANJE PODATKOV IZ URADNIH EVIDENC
Dovoljujemo naročniku ZAVOD ZA ZDRAVSTVENO VARSTVO KRANJ, ki ga zastopa direktorica, Prim. doc. Irena Grmek Košnik, dr. med., da lahko za namene javnega razpisa ČIŠČENJE DELOVNIH POVRŠIN, ki je bilo objavljeno na portalu JN pod zaporedno št. JN _001/2011 dne pridobi naše podatke iz  Uradnih evidenc in sicer podatke o plačanih davkih in prispevkih, skladno z 42. Členom ZJN-2 (Ur.l. RS 19/2010).

Pooblastilo velja tudi za vse druge podatke iz uradnih evidenc.

Ponudnik

Podpis pooblaščene osebe

Ponudnik

I Z J A V A

POOBLASTILO za PRIDOBIVANJE PODATKOV IZ URADNIH EVIDENC
Dovoljujemo naročniku ZAVOD ZA ZDRAVSTVENO VARSTVO KRANJ, ki ga zastopa direktorica, Prim. doc. Irena Grmek Košnik, dr.med., da lahko za namene javnega razpisa ČIŠČENJE DELOVNIH POVRŠIN, ki je bilo objavljeno na portalu JN pod zaporedno št. JN           _001/2011 dne 01.03.2011 pridobi naše podatke iz  Uradnih evidenc in sicer podatke o nekaznovanosti pravne osebe in njenih pooblaščenih oseb za zastopanje, skladno z 42. Členom ZJN-2 (Ur.l. RS 19/2010).

Pooblastilo velja tudi za vse druge podatke iz uradnih evidenc.

Ponudnik

Podpis pooblaščene osebe

REPUBLIKA SLOVENIJA 

MINISTRSTVO ZA FINANCE

_________________________

_________________________

_________________________

(Navedite davčni organ)

	                                                                                                                               IZPOLNI URADNA OSEBA 

Prejeto:____________________      Številka:______________________


VLOGA ZA PRIDOBITEV PODATKOV O IZPOLNJEVANJU OBVEZNOSTI KANDIDATA ALI PONUDNIKA V POSTOPKU JAVNEGA NAROČANJA, V ZVEZI S PLAČILI DAVKOV OZIROMA PRISPEVKOV ZA SOCIALNO VARNOST 

PODATKI O VLOŽNIKU

X  Naročnik

· Kandidat oziroma ponudnik

(ustrezno označite)
· naziv _ZAVOD ZA ZDRAVSTVENO VARSTVO KRANJ 

· sedež_

· davčna številka:  
PODATKI O KANDIDATU OZIROMA PONUDNIKU (če podatke pridobiva naročnik)

· naziv______________________________________________________________________ 

· sedež _____________________________________________________________________ 

· davčna številka: |__|__|__|__|__|__|__|__|

Za namene izvedbe postopka javnega naročanja, prosimo davčni organ za podatke o izpolnjevanju obveznosti kandidata oziroma ponudnika v zvezi s plačili obveznih dajatev v skladu z zakonskimi določbami države naročnika, in sicer: (označite zahtevane podatke)
· podatek o višini obveznih dajatev, ki jim je potekel rok plačila, in so v uradnih evidencah evidentirane, po stanju na dan prejema tega zahtevka;

· v okviru prejšnje alineje, ločeno podatek o višini dajatev, v zvezi s katerimi je odložen začetek davčne izvršbe, ali pa je začeta davčna izvršba zadržana;

· podatek o višini obveznih dajatev, v zvezi s katerimi je dovoljen odlog oziroma obročno plačilo davka, oziroma še ni potekel rok za prostovoljno izpolnitev obveznosti;

· podatek o višini naknadno odmerjenih obveznih dajatev, iz odločb, ki so bile v postopku davčnega nadzora kandidatu oziroma ponudniku (ali njegovemu pravnemu predniku) izdane v zadnjih petih letih pred prejemom zahtevka (če odločba še ni pravnomočna, se navede tudi v kateri fazi odločanja je zadeva);

· druge podatke iz uradnih evidenc davčnega organa, ki so povezani z izpolnjevanjem obveznosti v zvezi s plačili obveznih dajatev (podatek o tem, ali je pri ponudniku v teku postopek davčnega inšpekcijskega nadzora; podatek o tem, ali je bila ponudniku v obdobju dveh let pred prejemom zahtevka pravnomočno izrečena globa).

Podatki se pridobivajo glede izpolnjevanja obveznosti v zvezi s plačili:

· prispevkov za socialno varnost

· davkov.

(označite v skladu z določbami zakona, ki ureja javno naročanje, o osnovni sposobnosti kandidata ali ponudnika)
V/Na: ____________________, dne _______________         Podpis zakonitega zastopnika/pooblaščenca vložnika
                                                                                                           _________________________________

Soglašamo, da davčni organ naročniku razkrije podatke, navedene v tej vlogi (če podatke pridobiva naročnik)
Podpis zakonitega zastopnika/pooblaščenca kandidata oziroma ponudnika









       _________________________________
MINISTRSTO ZA PRAVOSODJE

Sektor za izvrševanje kazenskih sankcij

Kazenska evidenca

Župančičeva 3, 1000 Ljubljana

ZADEVA: POTRDILO IZ KAZENSKE EVIDENCE FIZIČNIH OSEB

Prosim za potrdilo iz kazenske evidence fizičnih oseb; moji osebni podatki so naslednji:

EMŠO (obvezen podatek):_________________________________________

IME IN PRIIMEK:_______________________________________________

DATUM ROJSTVA:______________________________________________

KRAJ ROJSTVA:________________________________________________

OBČINA ROJSTVA:______________________________________________

DRŽAVA ROJSTVA:_____________________________________________

NASLOV STALNEGA/ZAČASNEGA BIVALIŠČA:

(ulica in hišna številka)______________________________________________________

(poštna številka in pošta)_____________________________________________________

DRŽAVLJANSTVO:________________________________________________________

MOJ PREJŠNJI PRIIMEK SE JE GLASIL:_______________________________________

POTRDILO POTREBUJEM KOT PRILOGO K PROŠNJI ZA:

___________________________________________________________________________

DATUM: PODPIS PROSILCA:

_______________ __________________________________

POTRDILO POŠLJITE NA NASLOV:

naročnika

MINISTRSTO ZA PRAVOSODJE

Sektor za izvrševanje kazenskih sankcij

Kazenska evidenca

Župančičeva 3, 1000 Ljubljana

ZADEVA: POTRDILO IZ KAZENSKE EVIDENCE PRAVNIH OSEB

PODATKI O PRAVNI OSEBI:

Polno ime podjetja:________________________________________________________

Sedež podjetja: ___________________________________________________________

Občina sedeža podjetja: ____________________________________________________

Številka vpisa v sodni register (št. vložka): _____________________________________

Matična številka podjetja: ___________________________________________________

Potrdilo se izdaja zaradi (namen izdaje potrdila):

DATUM: ŽIG IN PODPIS POOBLAŠČENE OSEBE

______________ ____________________________________
TEHNIČNA DOKUMENTACIJA
Naročnikove minimalne zahteve

SPLOŠNE DOLOČBE

· Naročnik čiščenja s programom in planom čiščenja postavlja minimalne zahteve glede vzdrževanja čistoče v prostorih Zavoda za zdravstveno varstvo Kranj (ZZV Kranj).

· Izvajalec čiščenja (v nadaljevanju izvajalec) mora za opravljanje storitev načrtovati zadostno število čistilk oziroma opredeliti, katera od čistilk je zadolžena za čiščenje posameznih prostorov (nadstropja) in kdaj je zadolžena za čiščenje (od 14 ure do 21.30 ure). Izvajalec mora vpeljati svoj interni nadzor čiščenja in poskrbeti, da so zaposlene usposobljene za opravljanje dela.
· Čistilno osebje mora biti cepljeno proti Hepatitisu B zaradi izpostave dejavnikom tveganja..
· Izvajalec mora priskrbeti sredstva za čiščenje (čistila), čistilni pribor, vozičke, zaboje ali košare za prevoz čistilnih sredstev v ustreznih količinah. Izvajalec skrbi za redno vzdrževanje krp za čiščenje.

· Izvajalec je dolžan pripraviti programe in postopke čiščenja v pisni obliki in jih predložiti ponudbi. V postopkih morajo biti natančno navedena vrsta čistilnih sredstev.
· Naročnik bo občasno preverjal način izvajanja čiščenja in o odstopanjih obvestil odgovorno osebo pri izvajalcu.

ČIŠČENJE

· Na Zavodu za zdravstveno varstvo Kranj poznamo več vrst čiščenj in sicer čiščenje po koncu vsakega delovnega dne (dnevno čiščenje), tedensko čiščenje in dodatnem čiščenje po predhodnem dogovoru.. Natančen plan in opis čiščenja je opisan v nadaljevanju.

DNEVNO ČIŠČENJE

AMBULANTA- vsi prostori ambulant  ZZV Kranj

· Izpraznitev košev za odpadke.
· Čiščenje umivalnih mest (ogledalo, vodovodna pipa, umivalniki, držalo za mila, stenske ploščice v neposredni bližini).

· Oskrba umivalnih mest z ustreznim materialom (papirnate brisače, milo, razkužilo).

· Odstranjevanje madežev in prstnih odtisov na vratih, kljukah, notranjih steklih, stolih, omarah, pregradnih stenah (lesene ali steklene) ter ostalem inventarju.

· Vlažno brisanje tal.

· Po končanem delu urediti prostor (namestiti stole, koše za odpadke, zapiranje oken v prostoru, ugašanje luči v prostoru in po potrebi zaklepanje vrat).

SANITARNI PROSTORI- vsi sanitarni prostori ZZV Kranj

· Izpraznitev košev za odpadke.

· Čiščenje umivalnih mest (ogledalo, vodovodna pipa, umivalniki, držala za mila, tuš kabine, stenske ploščice v neposredni bližini).

· Oskrba umivalnih mest z ustreznim materialom (papirnate brisače, milo).

· Čiščenje sanitarij (WC školjka, straniščna deska, posodica za WC metlico).  

· Oskrba sanitarnih prostorov z ustreznim materialom (toaletni papir, osvežilec zraka).

· Odstranjevanje madežev in prstnih odtisov na vratih, kljukah, notranjih steklih (tuš kabine).

· Brisanje prahu iz prostih površin na dosegu rok.

· Vlažno brisanje tal.

· Ugašanje luči v prostorih.

PISARNIŠKI PROSTORI IN PROSTORI ZA ODMOR- vsi prostori ZZV Kranj

· Izpraznitev košev za odpadke.

· Odstranjevanje madežev in prstnih odtisov na vratih, kljukah in notranjih steklih.

· Brisanje prahu iz prostih površin na dosegu rok.

· Vlažno brisanje tal.

· Po končanem delu urediti prostor (namestiti stole, koše za odpadke, zapiranje oken, ugašanje luči v prostorih in po potrebi zaklepanje vrat)

PROSTORI LABORATORIJEV-  Laboratorij za medicinsko mikrobiologijo ,
Laboratorij za sanitarno mikrobiologijo, Laboratorij za sanitarno kemijo
· Izpraznitev košev za odpadke, menjava vrečk za smeti in odnos smeti v kontejnerje.

· Čiščenje umivalnih mest (ogledalo, vodovodna pipa, umivalniki, držalo za mila, stenske ploščice v neposredni bližini).

· Oskrba umivalnih mest z ustreznim materialom (papirnate brisače, milo, razkužilo).

· Odstranjevanje madežev in prstnih odtisov na vratih, kljukah, notranjih steklih, stolih, omarah, pregradnih stenah (lesene ali steklene) ter ostalem inventarju.

· Vlažno brisanje tal.

· Po končanem delu urediti prostor (namestiti stole, koše za odpadke, zapiranje oken, ugašanje luči v prostorih in po potrebi zaklepanje prostorov.).

HODNIKI, STOPNIŠČA, DVIGALO, SPREJEMNA PISARNA
· Izpraznitev košev za odpadke.

· Odstranjevanje madežev in prstnih odtisov na vratih, kljukah, notranjih steklih, mizah, stolih, omarah, steklenih policah, pregradnih stenah (lesene ali steklene) in ostalem inventarju (aparat za pijače, kavo..)

· Čiščenje zaščitnih ograj.

· Brisanje prahu iz prostih površin na dosegu rok.

· Vlažno brisanje tal

· Po končanem delu urediti (koše za odpadke, ugašanje luči v prostorih).

TEDENSKO ČIŠČENJE

AMBULANTA- vsi prostori ambulante ZZV Kranj

· Brisanje okenskih polic.

· Čiščenje zgornjih (vrhov) površin omar.

· Čiščenje vratnih stekel.

· Sesanje ali brisanje sedežev stolov.

· Odstranjevanje pajčevin.

· Brisanje okvirjev slik

SANITARNI PROSTORI- vsi sanitarni prostori ZZV Kranj

· Temeljito odstranjevanje vodnega kamna.

· Odstranjevanje pajčevin.

PISARNIŠKI PROSTORI IN PROSTORI ZA ODMOR- vsi prostori pisarn ZZV Kranj

· Brisanje okenskih polic in pisarniškega pohištva.

· Temeljito čiščenje vsega inventarja, vključno s telefonskimi aparati in namiznimi svetilkami.

· Odstranjevanje pajčevin.

· Sesanje ali brisanje sedežev stolov.

· Brisanje okvirjev slik

PROSTORI LABORATORIJEV-  Laboratorij za medicinsko mikrobiologijo,
Laboratorij za sanitarno mikrobiologijo , Laboratorij za sanitarno kemijo

· Čiščenje zgornjih (vrhov) površin omar, inkubatorjev, hladilnikov in ostalih aparatur.

· Sesanje ali brisanje sedežev stolov.

· Odstranjevanje pajčevin.

· Brisanje okvirjev slik

HODNIKI, STOPNIŠČA, ČAKALNICA, DVIGALO, SPREJEMNA PISARNA, 

DVORANA IN SEJNA SOBA 

· Izpraznitev zabojnikov za ločeno zbiranje komunalnih odpadkov po potrebi.
· Sesanje ali brisanje sedežev  in okvirjev stolov.

· Odstranjevanje pajčevin.

· Brisanje okvirjev slik

· Brisanje polic, pisarniškega pohištva v sprejemni pisarni
GARAŽA, KLETNI HODNIKI, NOTRANJI IN ZUNANJI DEL VHODA V ZAVOD

· Odstranjevanje pajčevin

· Čiščenje stekel in svetil 

· Čiščenje površin

ZAŠČITNA DELOVNA OBLEKA ZAPOSLENIH

Tedenska priprava in zbiranje delovnih oblek za pranje, ter po pranju razdeljevanje na delovna mesta zaposlenih.

ZAKLEPANJE IN VARNOST OBJEKTA

Objekt ima varnostni sistem za varovanje.

Objekt ima varnostni sistem za varno plinsko napajanje. (zvočno signalizacijo).
Po končanem delu izvajalec vsak delovni dan izklopi glavno plinsko požarno pipo zemeljskega plina  na hodniku v pritličju,  ter predvidoma ob 21.30. uri vklopi alarmni sistem.

Če izvajalec v času dela v prostorih zavoda opazi napake (izlitje ali prekinitev vode, napake električne napeljave, ali podobno) takoj javi na tel štev.: 041 546 593.  
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