4.3.1
Izpolnjevanje obrazca IVZ-SL2

Za zdravnike in zobozdravnike spremljamo  tudi vpisane specializacije (specializanti), medtem ko za ostale poklicne skupine samo že zaključene specializacije.

V glavi obrazca obkrožimo oznako pred izbrano vrsto zapisa:
1
-
prvi vpis

2
-
sprememba

Številka 1 - prvi vpis, se obkroži ob registraciji zdravstvenega delavca. V vseh ostalih primerih, vključno s prijavo in odjavo zaposlitve, se obkroži številka 2 - sprememba.

Podatke izpolnimo po sledečih navodilih: 

1.
Ime in priimek:



Vpiše se ime in priimek zdravstvenega delavca iz uradnega dokumenta.

2.
Rojstni priimek:


Vpiše se priimek, ki ga je zdravstveni delavec imel ob rojstvu.

3.
Enotna matična številka občana:


Vpiše se enotna matična številka občana iz uradnega dokumenta.

4.
Številka iz registra zdravstvenih delavcev:


V primeru, da gre za prijavo (registracijo) osebe, se polje pusti prazno, v primeru spremembe podatkov o osebi oz. odjavi iz registra pa se vpiše številka osebe iz registra zdravstvenih delavcev.


Ref.: Register zdravstvenih delavcev (IVZ)

5.
Številka stanovske zbornice:


Za vse osebe, ki so včlanjene v stanovsko zbornico svoje poklicne usmeritve (npr. zdravniška zbornica, lekarniška zbornica ipd.), se vpiše šifra, pod katero so vodeni v zborničnem registru.


Ref.: Registri stanovskih organizacij

6.
Stopnja izobrazbe:


Vpiše se oznaka najvišje stopnje izobrazbe, ki jo je oseba pridobila.


Ref.: Šifrant Statističnega urada RS

7.
Naziv zdravstvenega delavca:


Vpiše se oznaka zadnjega pridobljenega častnega, akademskega ali znanstvenega naziva zdravstvenega delavca.


Ref.: šifrant IVZ – obrazec IVZ-SL2, zadnja stran.

8.
Datum pridobitve naziva:


Vpiše se datum, s katerim je bil zdravstvenemu delavecu podeljen častni, akademski ali znanstveni naziv.

9.
Vitalni status:


Vpiše se oznaka vitalnega statusa osebe.


Ref.: šifrant IVZ - obrazec IVZ-SL2, zadnja stran. Podatek preverjati vedno, ko gre za vpis nove zaposlitve ali odjavo stare.

10.
Ulica in hišna številka:


Vpiše se naziv ulice in pripadajoča hišna številka stalnega prebivališča. Podatek se izpiše iz uradnega dokumenta.

11.
Pošta:

Vpiše se naziv pošte stalnega bivališča iz uradnega dokumenta. 

12.
Občina:

Vpiše se naziv občine stalnega bivališča iz uradnega dokumenta. 

13.
Poklicna skupina:


Vpiše se naziv poklicne skupine, v katero se za potrebe statističnih prikazovanj razvrsti zdravstveni delavec. Nabor značilnih poklicnih skupin je naveden na hrbtni strani obrazca, vendar se lahko v rubriko vpiše tudi katerikoli drug poklic, ki ga je dosegel delavec, ki ga prijavljate. Na osnovi tako pridobljenih podatkov bomo lahko razširili seznam značilnih poklicnih skupin v zdravstvu. 

14.
Mesto diplome oz. zaključka šolanja: 


Vpiše se naziv mesta, kjer je oseba zaključila dodiplomsko izobraževanje.

15.
Datum diplome oz. zaključka šolanja:


Vpiše se datum diplome oz. datum, s katerim je oseba uradno zaključila dodiplomsko izobraževanje iz uradnega dokumenta v formatu DDMMLLLL.

16.
Datum nostrifikacije diplome oz. zaključka šolanja:


Vpiše se datum nostrifikacije diplome iz uradnega dokumenta v formatu DDMMLLLL.

17.
Datum strokovnega izpita:


Vpiše se datum opravljanja strokovnega izpita iz uradnega dokumenta v formatu DDMMLLLL.

18. Datum nostrifikacije strok.izpita:


Vpiše se datum nostrifikacije strokovnega izpita iz uradnega dokumenta v formatu DDMMLLLL.

19. Vrsta podiplomskega znanja: 


Vpiše se vrsta podiplomskega znanja. Subspecializacij, ne glede na to, da so uvrščene v šifrant, zaenkrat ne spremljamo.


Ref.: Šifrant vrst podiplomskih znanj IVZ 

20. Naziv podiplomskega znanja:


Za vrsto podiplomskih znanj: 


01
-
dvosemestralni podiplomski tečaj


02
-
specializacija in 


04
-
posebna znanja


se vpiše naziv pridobljenega podiplomskega znanja. 


Podatek se izpolni v obliki besedila (glej hrbtno stran obrazca IVZ-SL2). 

21. Datum začetka usposabljanja:



Vpišemo datum, s katerim se je zdravstveni delavec vključil v program podiplomskega usposabljanja. Za zdravnike, zobozdravnike in farmacevte je obvezen vpis datuma vključitve v program specializacije in datum začetka sekundariata, medtem ko se za ostale poklicne skupine vpisuje samo že zaključena podiplomska znanja.

22. Datum izpita:



Vpiše se datum v formatu DDMMLLLL, s katerim je zdravstveni delavec zaključil podiplomsko usposabljanje.

23. Datum nostrifikacije izpita:


Vpiše se datum v formatu DDMMLLLL, s katerim je bilo zdravstvenemu delavcu priznano v tujini zaključeno podiplomsko usposabljanje (nostrifikacija).

24. Vrsta zaposlitve:


Obkroži se oznaka vrste zaposlitve.

25.
Naziv izvajalca:


Vpiše se naziv izvajalca v kateri ima zdravstveni delavec sklenjeno delovno razmerje. Izvajalec je podjetje, ki se je z obrazcem IVZ-SL3 vpisalo v Bazo izvajalcev na pristojnem ZZV.

26.
Šifra izvajalca:


Vpiše se 5-mesta šifra izvajalca iz Baze podatkov izvajalcev zdravstvene dejavnosti, v kateri ima zdravstveni delavec sklenjeno delovno razmerje. V zdravstvenih zavodih, za katere v Bazi izvajalcev vodimo več podizvajalcev, je potrebno zaposlitve ločevati med posamezne izvajalce. Natančnejša navodila za vodenje zaposlitev so v poglavju 2.2.

27.
Naziv zdravstvene službe:


Vpiše se naziv zdravstvene službe izvajalca, v kateri je zaposlen zdravstveni delavec. Sekundarije vežemo na upravo in servisne službe izvajalca, pri katerem je zaposlen, specializante pa na tisto zdravstveno službo, v kateri se usposablja. V primerih specializantov krg ali int., za katere ima izvajalec lahko več služb, se specializanta veže na splošno interno ali splošno kirurgijo. Če takšne službe izvajalec nima, je potrebno zaposlitev  specializanta ob vsaki premestitvi zaključiti in odpreti novo na drugi službi. Za primere izvajalcev, za katere ne spremljamo služb (npr. ZZZS, MZ ipd.), se zaposlitve vežejo na službo 999, ki se jo vpiše takšnim izvajalcem.

28.
Ulica in hišna številka zdravstvene službe:


Vpiše se ulica in hišna številka zdravstvene službe izvajalca, v kateri je zaposlen zdravstveni delavec.

29.
Pošta:


Vpiše se naziv pošte zdravstvene službe izvajalca, v kateri je zaposlen zdravstveni delavec. Na obrazcu se podatek izpolni v obliki besedila, medtem ko se v računalniškem zapisu vpiše ustrezna šifra pošte.

30. Datum začetka zaposlitve:


Vpiše se datum v formatu DDMMLLLL, s katerim je zdravstveni delavec začel opravljati delo v zdravstveni službi izvajalca.

31. Datum prenehanja zaposlitve:


Vpiše se datum v formatu DDMMLLLL, s katerim je zdravstveni delavec zaključil delovno razmerje v zdravstveni službi izvajalca.

32. Št.ur/mesec:


Vpiše se število ur, ki jih delavec opravi na mesec v zdravstveni službi izvajalca. Število ur/mesec za polni delovni čas je 174, za polovični 87. 

33. ZZZS dejavnost:


Podatka zaenkrat ni potrebno vpisovati. 
Opozorilo:

Ob vsakršni spremembi zaposlitve je potrebno preveriti podatek o vitalnem statusu in ga po potrebi ustrezno popraviti.

Vse primere vpisa (registracije) novih enot spremljanja podatkov v BPI (izvajalec, lokacija, služba, delavec) se javlja sprotno, ob nastanku primera, v skladu z navodili. Vlogi je potrebno priložiti uradne fotokopije dokumentov, s katerimi se dokazuje izpolnjevanje pogojev, potrebnih za vpis v bazo. Prvi vpisi podatkov v podatkovno bazo se vršijo tako le na osnovi papirne dokumentacije, ki je lahko poslana po pošti ali vročena osebno na pristojnih mestih.  

Podatke o spremembah podatkov se ravno tako pošilja sproti oz. vsaj 1x mesečno, razen številčnih podatkov o službah izvajalca, ki se jih posreduje 1 x letno na pristojni ZZV. V teh primerih je možno, da se takrat, ko gre za veliko količino podatkov (rezultat kakšne reorganizacije ali v primerih večjih izvajalcev), podatke posreduje po elektronskem mediju (disketa, e-pošta,…). Za tak način ažuriranja podatkov se predstavniki izvajalcev dogovorijo s pristojnim ZZV in s skupino, zadolženo za vzdrževanje BPI.

